URZAD MIEJSKI W SIECHNICACH
ul. Jana Pawta II 12, 55-011 Siechnice
ogtasza nabor
NA STANOWISKO DS. INWESTYCJI KUBATUROWYCH
W WYDZIALE INWESTYCYIJNYM

Wymiar czasu pracy: peiny etat.

Do zadan na wyzej wymienionym stanowisku nalezy m. in.:

1) nadzorowanie i koordynacja procesu projektowania i realizacji zadan z zakresu inwestycji
kubaturowych; .

2) odbior i opiniowanie dokumentacji technicznej dla przygotowywanych do realizacji zadan
z zakresu inwestycji kubaturowych;

3) koordynacja procesow realizacji zadan dot. inwestycji kubaturowych;

4) odbior obiektow od wykonawcy i przekazywanie ich uzytkownikowi;

5) sporzgdzanie dokumentéw OT dla zakoriczonych zadan;

6) uzyskiwanie decyzji o pozwoleniu na budowe, uzgodnien i opinii, niezbednych do
prawidlowej realizacji zadania;

7) przygotowywanie wnioskdw o przeprowadzenie postepowan o zamowienie publiczne
i zawarcie umow na opracowywanie dokumentacji projektowej i realizacji robét
budowlanych oraz kontrola ich realizacji;

8) przygotowywanie zlecen, do ktorych nie stosuje sie ustawy prawo zamodwien
publicznych, zgodnie z wewnetrznym regulaminem oraz kontrola ich realizacji;

9) przygotowywanie dokumentéw do rozliczenia wynagrodzenia wykonawcy.

Warunki pracy:

Praca administracyjno-biurowa wykonywana w systemie jednozmianowym,
o$smiogodzinnym, w tym praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie oraz
praca w terenie. Uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka,
niszczarka dokumentow). Wymagana dyspozycyjnos¢ w zakresie krajowych wyjazdow
stuzbowych.

Budynek, w ktérym wykonywana bedzie praca jest dostosowany do potrzeb osoéb
niepetnosprawnych poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich.

Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie: wyzsze techniczne na kierunku budownictwo lub architektura, lub inne
pokrewne;

2) obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegac sie obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséow
prawa wspoélnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej na zasadach okreslonych w art. 11 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych);

3) biegta obstuga komputera (pakiet MS Office);

4) prawo jazdy kat. B oraz samochdd do celdw stuzbowych;

5) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

6) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

7) znajomos¢ ustawy - Prawo zamoéwien publicznych, ustawy - Prawo budowlane oraz
ustawy o samorzadzie gminnym.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$¢ zasad realizacji inwestycji ze Srodkow publicznych oraz zasad ich rozliczania;
2) umiejetnos¢ poszukiwania i pozyskiwania informacji;

3) umiejetnosé rzeczowego udzielania informacji;

4) odpornos¢ na stres;

5) komunikatywnos¢;

6) skutecznos¢ w dziataniu;

7) sumiennosg;

8) samodzielnosc.



Wymagane dokumenty i os§wiadczenia: -

1) Curriculum Vitae zawierajgce dane, o ktérych mowa w art. 22! § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, tj. imie (imiona) i nazwisko, dane kontaktowe oraz
pozostate informacje wynikajace z wymagan okreslonych w ogtoszeniu o naborze;

2) list motywacyjny;

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

4) oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kat. B;

5) oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

6) kopia dokumentu potwierdzajaca znajomos¢ jezyka polskiego (dot. oséb
nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego),

7) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

8) oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych;

9) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

10) oswiadczenie o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy do celdw rekrutacji w zakresie wykraczajgcym poza wymagania
okreslone w ogtoszeniu o naborze”;

11) oswiadczenie o niepetnosprawnosci, opatrzone witasnorecznym podpisem; kandydat,
ktéry korzysta z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, na rozmowie kwalifikacyjnej
zobowigzany jest okazac oryginat dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

Curriculum Vitae, list motywacyjny oraz wymagane w ogloszeniu oswiadczenia
musza by¢ opatrzone datg i podpisane wlasnorecznie przez kandydata.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oso6b niepetnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze, jest
nizszy niz 6%.

W przypadku przedstawienia dokumentéw w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ rdéwniez ich
ttumaczenie na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego, na koszt wiasny
kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w Kancelarii Urzedu Miejskiego
w Siechnicach lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad Miejski w Siechnicach ul. Jana Pawta II
12, 55-011 Siechnice z dopiskiem na kopercie: ,,Nabor na stanowisko ds. inwestycji
kubaturowych” w terminie do dnia 20 marca 2020 r.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu. Aplikacje wniesione po terminie
nie bgda rozpatrywane. Aplikacje niezawierajace wszystkich wymaganych elementéw nie
beda rozpatrywane.

Do dalszej rekrutacji zapraszani bedg telefonicznie lub droga elektroniczng kandydaci,
ktorzy spetnili wymagania niezbedne okreslone w ogtoszeniu o naborze oraz ztozyli
najlepsze z punktu widzenia kryteridéw oferty.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Siechnicach.

Siechnice, 04.03.2020 .



